1. Отримати Свідоцтво.

2. Знайти приміщення та підписати договір оренди приміщення.

3. Укласти договір з інтернет-провайдером, Укртелекомом.

4. Укласти договір на охоронну сигналізацію, пожежну (?). 

5. Виготовити вивіску.

6. Замовити журнали реєстрації, алфавітні книги, канцтовари, станок для прошивки документів.

7. Купити сейф та металеву шафу.

8. Купити і завезти меблі: стіл нотаріуса, стілець нотаріуса, стільці чи м’яку частину для відвідувачів.

9. Написати заяву на сертифікацію в управління юстиції.

10. Отримати акт про сертифікацію.

11. Скласти присягу, отримати реєстраційне посвідчення.

12. Замовити штампи: копія відповідає  оригіналу, посвідчувальний напис для засвідчення копій.

13. Зареєструватися в податковій (органах  доходів і зборів),  пенсійному, соцстраху, органі фінмоніторингу.

14. Виготовити печатку нотаріуса.

15. Виготовити печатку держреєстратора.

16. Укласти договір з Інформюстом.

17. Установити реєстри, пройти навчання в Інформюсті.

18. Прошити реєстри і пропечатати їх у управлінні юстиції.

19. Затвердити номенклатуру, завести папки з номенклатури.
