Кому надсилається__________________________________________________





        (найменування й адреса одержувача)

Ким надсилається___________________________________________________





   (найменування й адреса установи, що звітує)
ПАСПОРТ
архівного підрозділу установи, організації, підприємства*
	Найменування установи, організації, підприємства та їх підпорядкованість
	Дата створення установи, організації, підприємства


	І. Відомості про документ

	№
з/п
	Назва показників
	Кількість
	Крайні дати

	1
	2
	3
	4

	1.
	Фондів
	
	

	2.
	Справ
	
	

	
	У тому числі:
	
	

	2.1.
	Постійного зберігання
	
	

	
	З них:
	
	

	2.1.1.
	Унесених в описи, що схвалені ЕПК
	
	

	2.1.2.
	Що зберігаються понад установлені строки
	
	

	2.2.
	З особового складу
	
	

	
	З них
	
	

	2.2.1.
	Унесених в описи
	
	

	2.3.
	Тривалого (понад 10 років) зберігання
	
	

	2.3.1.
	Унесених в описи
	
	


____________

* Надсилається установами, організаціями, підприємствами відповідному державному архіву до 1 грудня поточного року
ІІ. Відомості про приміщення

	Площа архівосховища в кв.м
	Ступінь завантаженості
в %
	Коротка характеристика приміщення
	Наявність робочих кімнат читального залу

	
	
	
	


ІІІ. Відомості про кадри

	Кількість штатних працівників
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Освіта, фах
	Стаж роботи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


__________________________________________________________________

(адреса і номер телефону установи)

Керівник архіву



   ____________      ___________________

(особа, відповідальна за архів)

підпис

розшифровка підпису

Дата

