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МІНІСТЕРСТВО ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ
ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ЮСТИЦІЇ у м. КИЄВІ
01001, Україна, м. Київ-1, пров. Музейний, 2-Д

тел.: 270-58-40
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21.12.2011 р.
 №1385/3/12-11

Завідувачам київськими державними нотаріальними конторами
Завідувачу Київським державним нотаріальним архівом
Приватним нотаріусам Київського

міського нотаріального округу
Головне управління юстиції у м. Києві доводить до Вашого відома, що Звіт про роботу державних та приватних нотаріусів за 2011 рік за формою №1 - нотаріат (річна), яка затверджена наказом Міністерства юстиції України №1529/5 від 08.06.2011 за погодженням з Держкомстатом України, подається до Управління нотаріату Головного управління юстиції у м.Києві (вул. Басейна, 1/2, 4-й поверх) особисто завідувачами державних нотаріальних контор (звіт нотаріальної контори та звіт кожного державного нотаріуса) та приватними нотаріусами за наступним графіком:
	№
з/п
	Дата та час здачі звіту
	Хто здає звіт

	1.
	04-05 січня 2012 року
10.00-17.00
	Київські державні нотаріальні контори

Київський державний нотаріальний архів

	2.
	04 січня 2012 року
09.00 - 14.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 1 по № 130

	3.
	04 січня 2012 року
15.00 - 20.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 131 по № 260

	4.
	05 січня 2012 року
09.00 - 14.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 261 по № 390

	5.
	05 січня 2012 року
15.00-20.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 391 по № 520

	6.
	10 січня 2012 року
09.00 - 14.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 521 по № 650

	7.
	10 січня 2012 року
15.00 – 20.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 651 по № 780

	8.
	11 січня 2012 року
09.00 - 14.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 781 по № 910

	9.
	11 січня 2012 року
15.00-20.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 911 по № 1040

	10.
	12 січня 2012 року
09.00- 14.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 1041 по № 1170

	11.
	12 січня 2012 року
15.00-18.00
	Приватні нотаріуси з реєстраційного посвідчення

№ 1171 і далі


2. При подачі річного статистичного звіту приватні нотаріуси Київського міського нотаріального округу надають інформацію щодо адреси розташування робочого місця (контори), домашньої (фактичної) адреси, номерів телефонів (домашній, робочий, мобільний), адреси електронної поштової скриньки та графік прийому громадян приватним нотаріусом згідно наказу у двох примірниках (додаток).

Проставляння відбитку печатки та вчинення особистого підпису здійснюється в Управлінні нотаріату особисто приватними нотаріусами на підготовлених управлінням бланках у трьох примірниках при здачі статистичного звіту.

3. Відбитки печаток та зразки особистих підписів державних нотаріусів подаються у двох примірниках завідувачем державною нотаріальною конторою та завідувачем державним нотаріальним архівом. Вказані примірники виготовляються на бланках установленого зразка.

Одночасно, при здачі звіту, завідувачами Київськими державними нотаріальними конторами та завідувачем Київським державним нотаріальним архівом подається письмова інформація щодо суми стягнутого державного мита та суми коштів, отриманих за надання державними нотаріусами додаткових платних послуг за ІV квартал 2011 року (в порівнянні з ІV кварталом 2010 року) та окремо за 2011 рік (в порівнянні з 2010 роком), а також списки працівників державної нотаріальної контори та державного нотаріального архіву (державних нотаріусів та консультантів із зазначенням місця проживання та номера телефону, для державних нотаріусів обов’язково зазначити номер та дату видачі свідоцтва на право заняття нотаріальною діяльністю), плани роботи на І півріччя 2012 року разом з довідкою про виконання плану на 2011 рік, таблиці форма №2, 3 – інформація щодо організації роботи за ІV квартал 2011 року.

4. При подачі річного статистичного звіту нотаріусам необхідно надати засвідчені в установленому порядку копії документів, які підтверджують проходження підвищення кваліфікації за однією із форм, передбачених п. 5 Порядку підвищення кваліфікації нотаріусів, консультантів державних нотаріальних контор, державних нотаріальних архівів, помічників приватних нотаріусів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 22.12.2010 № 3256/5.
5. Приватні нотаріуси, зареєстровані у 2011 році, але які не вчинили жодної нотаріальної дії, здають звіт про роботу державних та приватних нотаріусів за 2011 рік згідно вищевказаного графіку.

Приватні нотаріуси, які здійснюють заміщення іншого приватного нотаріуса складають, підписують та подають статистичний звіт за приватного нотаріуса, якого заміщують. Нотаріальні дії вчинені в порядку заміщення включаються до статистичного звіту приватного нотаріуса, який здійснює заміщення.

6. Приватні нотаріуси, які мають намір з 04.01.2012 по 12.01.2012 перебувати у відпустці, мають можливість здати звіт достроково. 

У разі здачі звіту у 2011 році разом зі звітом необхідно пред’явити для огляду останній том закритого підсумковим записом реєстру для реєстрації нотаріальних дій за 2011.

Про зупинення нотаріальної діяльності на строк більше одного тижня приватний нотаріус зобов'язаний не пізніше ніж за один робочий день до дня зупинення нотаріальної діяльності письмово повідомити управління юстиції шляхом подання відповідної заяви до канцелярії управління юстиції (пров. Музейний, 2-Д, каб.1).
7. Реєстри для реєстрації нотаріальних дій, які були зареєстровані нотаріусом у 2011 році, але не були розпочаті, можуть бути використані у 2012 році виключно після пред’явлення до Управління нотаріату Головного управління юстиції у м.Києві та перереєстрації на 2012 рік.


Звертаємо Вашу увагу, що вчинення нотаріальних дій з 01.01.2012 року не пов’язане з датою надання нотаріусами Київського міського нотаріального округу статистичного звіту про роботу за 2011 рік.

Додаток: на 1 (одному) арк.

Начальник Управління нотаріату

Головного управління юстиції у м.Києві



          В.М. Мироник 

Сардудінова,  234-99-91
Інформація

щодо адреси розташування робочого місця (контори), домашньої (фактичної) адреси, номерів телефонів (домашній, робочій, мобільний), адреси електронної поштової скриньки

приватного нотаріуса Київського міського нотаріального округу

_______________________________________________________________________

(П І Б приватного нотаріуса КМНО)

1. Адреса розташування робочого місця (контори): __________________

______________________________________________________________


1.1 робочий телефон: _______________________________________


1.2 мобільний телефон: _____________________________________


1.3 адреса електронної поштової скриньки: ____________________



____________________________________________________

2. Домашня адреса (фактичне місце проживання): ___________________

______________________________________________________________


2.1 домашній телефон: _____________________________________


додаток №2

Графік роботи 

приватного нотаріуса Київського міського нотаріального округу

________________________________________________________________

(П І Б приватного нотаріуса КМНО)

	Дні роботи
	Години прийому

	Понеділок
	

	Вівторок
	

	Середа
	

	Четвер
	

	П’ятниця
	

	Субота
	

	Неділя
	


Приватний нотаріус

Київського міського

нотаріального округу

________________ 

__________________________







(підпис)



(прізвище та ініціали)

"____" ______________ _____  року
